Empfangsmitarbeiter (m/w/d) Direktvermittlung

(8882)

© standort: Ténisvorst Gehaltsspektrum: 43000 Euro pro Jahr Beschéftigungsbeginn: ab sofort

Interesse an einem Arbeitsplatz im Bereich Empfang? Es handelt sich um eine direkte Vermittlung an unseren Kunden in
Tonisvorst in Vollzeit.

Wir begleiten Sie den gesamten Prozess Uiber, vom Vorstellungsgesprach bis hin zur Vertragsunterzeichnung.

Die Schwerpunkte dieses Jobs:

Bedienung der Telefonzentrale und Verwaltung der Besprechungsraume

Empfang und Bewirtung von Besuchern

Erstellung diverser Schriftstiicke, Fiihren von Listen, Statistiken und Ablage
Organisieren von Reisen und Verwaltung der Poolfahrzeuge

Allgemeine unterstiitzende kaufméannisch verwaltende Tatigkeiten, auch im Vertrieb
Interne Zusammenarbeit mit allen Abteilungen

Das bringen Sie mit:

Abgeschlossene Berufsausbildung zum Industriekaufmann (m/w/d)
Erfahrung im Bereich Empfang und Telefonzentrale

Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Erfahrung im Umgang mit Kunden, Lieferanten, Mitarbeitern
Sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen, SAP wiinschenswert

Das bieten wir lhnen:

Direktvermittlung an unseren Kunden

Das bietet Ihnen unser Kunde:

Vielseitige Tatigkeit mit persdnlichem Gestaltungsspielraum

Markt- und leistungsgerechte Verglitung mit attraktiven tarifvertraglichen Elementen

Flache, auf schnelle Entscheidungswege und Effektivitat ausgerichtete Hierarchie

Respektvolle, offene und wertschatzende Unternehmenskultur in einem Familienbetrieb mit langer Tradition
Flexible Arbeitszeiten mit Gleitzeitregelung

Individuelle Weiterbildungs- und Entwicklungsmdglichkeiten

Umfassende Einarbeitung durch langjahrig beschaftigte Kollegen

30 Tage Urlaub, Sonderurlaube, Urlaubsgeld, Metallrente, werkarztliche Betreuung und vieles mehr

Bewerben Sie sich jetzt in wenigen Sekunden: Daten einfach online eingeben oder PDF-Lebenslauf an
bewerbung.krefeld@pathos.de senden. Haben Sie Fragen zur Stelle? Frau Sabine von Hafen hilft Ihnen gerne weiter! Sie
erreichen uns telefonisch oder Uber WhatsApp unter 02151/454567-0. Wir freuen uns darauf, von lhnen zu héren!

Gestalten Sie gemeinsam mit uns die Zukunft und verstarken unser Team! Wir bieten Ihnen attraktive Bezahlung und
personliche Betreuung sowie viele weitere Vorteile. Bewertungen unserer Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter finden Sie z.B.
bei Google, kununu oder Indeed.
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